Назва : Контрольний список зі спілкування. Всі класи 

Опис : Контрольний список призначений для учнів, які працюють в проектах в  малих групах для самоперевірки своїх навичок ефективного групового спілкування. Може бути адаптований для будь-якого віку учнів.
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Інструкція : Використовуйте цей Контрольний список для самооцінювання того, як добре ви вмієте використовувати різні засоби спілкування в навчанні.  

Категорії

Класи :  

Навчальні предмети :  

Вид оцінювання : Спілкування 

	 
	Відмітка про наявність
	Приклади

	Слухання: 
Я можу використовувати різні  стратегії слухання залежно від ситуації.
	□
	

	Я можу використовувати різні  стратегії слухання для  інтерпретації   інформації.
	□
	

	Я можу адаптувати мою  поведінку при слуханні, щоб    сфокусовано тримати   свою  увагу.
	□
	

	Я роблю малюнки, використовую графічні схеми і роблю нотатки, коли я обробляю інформацію, яку слухаю.   .
	□
	

	Я зосереджую свій погляд та тому, хто говорить. 
	□
	

	Обговорення: 

Я забезпечую тому, хто говорить вербальний і невербальний  зворотній зв'язок, наприклад, киваю головою; аплодую, коли це прийнятно; роблю замітки, відповідаю на запитання, вставляючи в разі необхідності коротке мугикання; надаю відповідні коментарі і ставлю уточнюючі запитання.
	□
	

	Я ставлю навідні запитання, щоб розібратися і розглянути інші точки зору.
	□
	

	Я відповідаю,  використовуючи  дані, приклади і факти.
	□
	

	Я ставлю уточнюючі запитання.
	□
	

	Я перефразую вислови. 
	□
	

	Я можу використовувати мову, яка відповідає певній ситуації:
	
	

	· Я вибираю мову, яка сприяє побудові певних стосунків (підтримки, заохочення,  конструктивної роботи).
	□
	

	· Я висловлююся від себе з метою сприяння чесному обміну думками.
	□
	 

	· Я вмію висловлюватися так, що можу показати, що я поважаю чужі почуття і права.
	□
	

	· Я вмію налаштувати свою мову на ситуацію в залежності від мети спілкування, ролі, яку я виконую або від облив остей людей, з якими я спілкуюся.
	□
	

	·  Я можу висловити повагу до ідей інших людей.
	□
	

	· Я вибираю мову, якою можна впливати на інших людей (переконувати, виправляти, або не погоджуватися).
	□
	

	· Я дозволяю іншим говорити, не перебиваючи їх. 
	□
	

	· Я вмію чекати своєї черги, щоб говорити.  
	□
	

	· Я наводжу приклади, ілюстрації, додаткові пояснення,  щоб уточнити поняття, коли я помічаю, що у членів групи є запитання і сумніви.
	□
	

	· Я відповідаю на прямі і непрямі ознаки того, що інші потребують роз'яснення, інтерпретуючи  їх тон голосу і мову тіла.
	□
	

	· Я звертаю увагу на паузи, темп, гучність, інтенсивність голосу  і мову тіла інших, тих хто говорить.
	□
	

	Робота в малих групах: 

Я підтримую прогрес групи, пропонуючи рішення проблем та перевіряючи, чи все зрозуміли члени групи. Для цього я можу запропонувати мозкову атаку, техніку вирішення проблем, знайдення компромісу і досягнення консенсусу.
	□
	

	Я спростовую пропозиції інших не агресивним способом, не погоджуючись з ідеями, а не з людьми.
	□
	

	Я прошу інших висловити свої зауваження та пропозиції на мої ідеї та роботу.
	□
	

	Я оцінюю мої власні та інших членів групи співпрацю і роботу, і я налаштований на те, щоб сприяти успіху групи.
	□
	

	Я висловлюю сам і намагаюся зосередити розмову в групі на покращення нашої роботи за допомогою надання коментарів і думок. Я  ставлю запитання, такі як: Що ви думаєте? Як би ти це зробив? Чи згодні ви з цим?
	□
	

	Усна доповідь: 

Я вибираю найактуальнішу інформацію з декількох ресурсів, що відповідають  інтересам і базовим знанням цільової аудиторії.
	□
	

	Я планую презентацію для певної мети, наприклад, щоб розважати, інформувати, пояснювати, або переконувати.
	□
	

	Я організовую та структурую презентацію, щоб допомогти аудиторії краще її зрозуміти. Я продумую хід доповіді, процедури, хронологічний порядок, проблеми та їх вирішення.
	□
	

	Я використовую деталі, приклади, випадки з мого життя, або досвіду для підсилення головного повідомлення..
	□
	

	Я використовую комп’ютерні  технології, наочні посібники, додаткове обладнання, реквізит, артефакти, або малюнки для підсилення повідомлення.
	□
	

	Я планую презентацію для певної мети, наприклад, щоб розважати, чи інформувати, чи пояснювати, або переконувати.
	□
	

	Я вибираю найактуальнішу інформацію з декількох ресурсів, що відповідають інтересам і базовим знанням аудиторії. 
	□
	

	Я проводжу репетиції майбутньої презентації і використовую зворотний зв'язок для поліпшення свого виступу і для того, щоб розвивати впевненість у собі.
	□
	

	Я говорю виразно і змінюю силу свого голосу, спосіб подачі і темп, щоб тримати увагу своєї аудиторії.
	□
	

	Я використовую різні пози, міміку і жести, щоб підсилити і підкреслити повідомлення.
	□
	

	Я перевіряю мої слайди на грамотність.
	□
	

	Я використовую розмовну або формальну мову залежно від аудиторії. Наприклад, серед однокласників чи в малій групі – я говорю однією мовою, а для великої групи, членів нашої спільноти – іншою. 
	□
	

	Я використовую мову, яка залучає мою аудиторію і спрямована на виконання моєї мети (наприклад, точна мова, відбір дієслів, і деталі, які викликають певні почуття).
	□
	

	Для усної доповіді я використовую спеціальні нотатки та тези, а не повний написаний текст промови.
	□
	


