Назва: Форма оцінювання ділового листа. Молодші класи. 

Опис: Форма оцінювання написана зрозумілою для учнів молодших класів мовою і призначена для самооцінювання ними своїх ділових листів. 

Ключові слова: Переконливе письмо

Інструкції: Під час роботи над буклетом використовуйте цю Форму, щоб досягти найкращого результату 

Категорії

Класи: 3-5

Навчальні предмети:  

Вид оцінювання: Друковані публікації  

	4
	3
	2
	1

	Зміст: Мета

	Я чітко та у цікавій формі вказую мету свого листа. У своєму листі я зосереджуюсь на одній важливій думці. 
	Я чітко вказую мету свого листа. Більшість ідей в моєму листі стосуються однієї важливої теми.
	Мета мого листа не очевидна. Мій лист іноді відходить від основної теми.
	Мету мого листа важко зрозуміти. Мій лист схоже стосується декількох різних тем.

	Зміст: Дія

	У першій частині листа я чітко пояснюю читачу, що я хочу, щоб він зробив, як діяв. 
	Я пояснюю читачу, що я хочу, щоб він зробив у відповідь на мій лист.
	Я намагаюся пояснити читачу, що я хочу, щоб він зробив у відповідь на мій лист.
	Я не поясню читачу, що я хочу, щоб він зробив у відповідь на мій лист.

	Зміст: Підтримка

	Я надаю добре продумані причини для підтримки мети мого листа. Я використовую доречні, очевидні деталі і приклади. 
	Я надаю хороші причини та приклади, що підтверджують мету мого листа.
	Я надаю кілька причин для підтримки мети мого листа.
	Я не даю жодних причин для підтримки ідеї  мого листа, або ж мої аргументи не мають сенсу.

	Мова: Щирість

	Мій лист виглядає щиро та чесно, і це показує, що я глибоко переймаюся темою. 
	Мій лист виглядає щиро та чесно, і це показує, що ця тема важлива для мене.
	Мій лист є чесним, і я намагаюся показати, що мене хвилює ця тема.
	Мій лист виглядає так, ніби мені байдужа ця тема.

	Мова: Особистий підхід

	Мій лист дозволяє читачу побачити мене як особистість. Я включаю особисті деталі, щоб підтримати свою справу. 
	Я включаю деякі особисті деталі.
	Я намагаюся включити деякі особисті деталі, але деякі з них не відповідні.
	Я не включаю особисті дані, або якщо включаю, то не відповідні.


	Тон

	Тон мого листа є відповідним і змісту, і майбутнім читачам. 
	Тон мого листа відповідний.
	Іноді тон мого листа не відповідає особливостям читачів та меті.
	Я використовую тон, недоречний для читачів та мети листа.

	Впорядкування: Вступ

	У вступі до мого листа чітко заявлена мета. Причини для підтримки моєї мети логічно будуються одна за другою. 
	У вступі до мого листа заявлена мета. Причини подаються в логічному порядку.
	У вступі до мого листа мета заявлена не повністю. Більшість причин подаються у логічному порядку.
	У вступі до мого листа не вказана його мета. Порядок подання причин не логічний.

	Впорядкування: Абзаци

	Я розділяю свій лист на абзаци. Кожен абзац  - про одну ідею. 
	Я розділяю свій лист на абзаци.
	Мій лист розділено на кілька абзаців, але їх може бути забагато або замало.
	Мій лист не розділено на абзаци, або ж забагато випадкових абзаців

	Впорядкування: Висновки

	Висновок в кінці мого листа підкреслює, що я хочу, щоб зробив мій читач, висновок написаний у формі, що запам'ятовується. 
	Мій висновок підкреслює, що я хочу, щоб зробив мій читач.
	Мій висновок дещо говорить про те, що я хочу, щоб зробив мій читач.
	Мій висновок заплутує читача щодо того, що я хочу від нього.

	Письмо: Добір слів

	Я використовую цікаві, сильні, точні слова, які чітко передають те, що я маю на увазі і оживляють мій лист. 
	Я використовую точні слова, щоб передати те, що маю на увазі, і зробити свій лист цікавішим.
	Я часто використовую звичайні, передбачувані слова.
	Я використовую слова, особливо не задумуючись про те, чи правильні вони.

	Письмо: Побудова речень

	Деякі з моїх речень довгі, деякі – середні, а деякі – короткі. Я починаю свої речення різними словами і фразами, щоб вони не звучали однаково. 
	Довжина моїх речень різноманітна. Я розпочинаю свої речення по-різному.
	Багато з моїх речень приблизно однакової довжини. Деякі з речень починаються однаково.
	Мої речення переважно однакової довжини. Багато речень починаються однаково.

	Грамотність

	Я уважно перевіряю написане щодо орфографії, граматики, пунктуації та використання великих літер. У моєму листі немає помилок. 
	Я перевіряю написане щодо орфографії, граматики, пунктуації та використання великих літер. Мій лист не має жодних помилок, які б заплутували читачів.
	Я намагаюся перевіряти написане щодо грамотності в орфографії, граматики, пунктуації та використанні великих літер. Мій лист має деякі помилки, які можуть дезорієнтувати читачів.
	Я не перевіряю написане щодо грамотності в орфографії, граматики, пунктуації та використанні великих літер. Мій лист має багато помилок.

	Формат

	Я вибираю відповідний формат ділового листа і правильно йому слідую. Я правильно підписую конверт, зазначаючи адреси відправника та отримувача в потрібних місцях. 
	Я правильно дотримуюся формату ділового листа. Я роблю деякі незначні помилки при написанні адреси відправника та отримувача на конверті.
	Я правильно дотримуюся формату ділового листа. Я роблю деякі незначні помилки при написанні адреси відправника та отримувача на конверті. 
	Я роблю деякі помилки у форматі ділового листа. Я роблю деякі помилки при написанні адреси відправника та отримувача на конверті.


