Назва: Форма оцінювання офіційного листа. Середні та старші класи. 

Опис: Форма оцінювання написана зрозумілою для учнів середніх та старших класів мовою і призначена для самооцінювання ними своїх офіційних листів. 

Ключові слова: Переконливе письмо
Інструкції: Під час роботи над буклетом використовуйте цю Форму, щоб досягти найкращого результату 

Категорії

Класи: 6-8, 9-12

Навчальні предмети:  

Вид оцінювання: Друковані публікації  

	4
	3
	2
	1

	Зміст: Мета

	Я чітко вказую мету мого листа і всю необхідну довідкову інформацію. 
	Я вказую мету мого листа і важливу довідкову інформацію.
	Я намагаюся вказати мету мого листа і надати деяку довідкову інформацію, але деякі важливі відомості можуть бути відсутніми.
	Мета мого листа не зрозуміла, і я надаю мало доречної довідкової інформації.

	Зміст: Дія

	У першому абзаці я стисло описую очікувані дії читачів. 
	У першому абзаці я описую те, що я очікую від  читачів.
	Я описую дії, які я очікую  для виконання того, що я хочу, але не в першому абзаці, або моє описання частково заплутане.
	Я не описую очікувані дії читачів, те що саме я хочу у відповідь на мій лист, або мій опис не зрозумілий.

	Переконання: Аргументи

	Я наводжу кілька переконливих, добре підкріплених аргументів та докладних прикладів чи ілюстрацій, щоб сприяти досягненню мети. 
	Я наводжу кілька аргументів та прикладів, щоб сприяти досягненню мети.
	Я наводжу аргументи, щоб сприяти досягненню мети, але деякі мої доводи не переконливі.
	Я не наводжу аргументів, або ж наведені причини непереконливі.

	Переконання: Риторичні прийоми

	Я ефективно використовую відповідні риторичні прийоми (наприклад, апелювання до здорового глузду, до репутації або емоцій), щоб переконати своїх читачів. 
	Я використовую риторичні прийоми, щоб переконати своїх читачів.
	Я намагаюся використовувати риторичні прийоми, щоб переконати своїх читачів.
	Я не використовую риторичні прийоми.

	Мова: Аудиторія

	Я передбачаю і ретельно розглядаю сумніви і можливі запитання своїх читачів. 
	Я передбачаю і розглядаю сумніви і запитання своїх читачів.
	Я передбачаю деякі сумніви своїх читачів,  і намагаюся їх розглянути.
	Я не передбачаю або не розглядаю можливі зауваження своїх читачів.

	Мова: Щирість

	Я передаю те, що я щиро переймаюся темою мого листа, і пояснюю, чому мої погляди слід сприймати серйозно. 
	Мій лист виглядає щирим і показує, що його тема важлива для мене.
	Мій лист виглядає щирим і таким, що заслуговує довіри, але деякі частини мого листа можуть здаватися надуманими чи не відвертими.
	Мій лист не звучить щиро.

	Мова:  Особистий підхід

	Мій лист відображає мене, як людину за допомогою використання особистих прикладів і деталей, що сприяють досягненню мети. 
	Мій лист відображає мене, як людину, використовуючи персональні деталі.
	Мій лист містить деякі особисті деталі, але деякі деталі не відповідні темі.
	Мій лист не містить особистих деталей, або використані деталі недоречні.

	Тон

	Я використовую ввічливий тон, що підходить для листа та для основного читача. 
	Я використовую відповідний тон.
	Іноді тон мого листа неввічливий або невідповідний до аудиторії і мети.
	Тон мого листа неввічливий та невідповідний.

	Впорядкування: Вступ

	Перший абзац переконливо говорить про мету мого листа. 
	Перший абзац зазначає мету мого листа.
	Перший абзац частково зазначає мету мого листа, але мета не чітка або її важко знайти.
	Перший абзац не зазначає мету мого листа.

	Впорядкування: Основна частина

	Я сприяю досягненню своєї мети, надаючи аргументи у такому порядку, що підводить читача до дій, які я хочу досягти у відповідь. 
	Я надаю аргументи в логічному порядку.
	Я намагаюся впорядкувати свої аргументи, але такий порядок не допомагає читачу зрозуміти, до чого я веду.
	Мої аргументи не виглядають впорядкованими.

	Впорядкування: Переходи

	Я використовую різноманітні слова, фрази і структури для поєднання думок, так що мої думки ідуть в логічному порядку та природно витікають одна з одної. 
	Я використовую переходи для поєднання думок, так що мої думки витікають одна з одної.
	Я намагаюся поєднати мої думки за допомогою переходів, але моє письмо іноді уривчасте.
	Моє письмо уривчасте та незв'язне.

	Впорядкування: Висновки

	Мій висновок підкреслює дії, що я очікую у відповідь, у  формі, що запам'ятовується. 
	Мій висновок підкреслює дії, що я очікую у відповідь.
	У моєму висновку я намагаюся пояснити, чому написав(ла) цей лист.
	Мій висновок не пояснює, чому я написав(ла) цей лист.

	Письмо: Добір слів

	Я використовую точні, потужні й цікаві слова і фрази, щоб створити незабутню картину перед очима читача. 
	Я використовую точні й цікаві слова, щоб заохотити читача.
	Моя мова іноді невиразна, загальна, передбачувана і нецікава.
	Моя мова невиразна, загальна, передбачувана і нецікава.

	Письмо: Речення

	Мої речення різняться за довжиною і структурою для підсилення їх значення. Мої речення починаються цікаво і по-різному. 
	Мої речення, як правило, різняться за довжиною і структурою. Мої речення починаються по-різному. 
	Довжина і структура моїх речень рідко змінюється. Я намагаюся по-різному починати речення, але деякі структури повторюються.
	Структура, довжина та початок речень повторюється й є передбачуваними.

	Грамотність

	У мене немає помилок в орфографії, пунктуації і використанні великих літер. Я використовую літературну мову у всьому своєму листі. 
	У мене загалом немає помилок в орфографії, пунктуації і використанні великих літер. Мій лист не має помилок, які б відволікали від змісту. Я використовую літературну мову у всьому своєму листі.
	Випадкові помилки в орфографії, пунктуації і використанні великих літер відволікають від змісту мого листа. Використання розмовної мови відволікає від змісту.
	Помилки роблять мій лист складним для читання і розуміння.

	Формат

	Я послідовно і точно слідую відповідному формату офіційного листа. Я правильно підписую конверт. 
	Я послідовно слідую відповідному формату офіційного  листа. Я роблю незначні помилки у підписі конверту.
	Я роблю деякі помилки у форматі офіційного листа або у підписі конверту.
	Я роблю кілька помилок у форматі офіційного листа та у підписі конверту.


